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= PUNO

FORMATO DE PERFIL DEL PUESTO

IDENTIFICACION DEL PUESTO
Unidad Organica: Establecimiento de Salud/Departamento/Servicio/Unidad.
Denominacioén: Digitador de Laboratorio
Nombre del puesto: Digitador

Dependencia Jerarquica Lineal:
Dependencia Jerarquica funcional:

Director del Laboratorio de Referencia Regional de Salud Publica DIRESA, Puno

Director del Laboratorio de Referencia Regional de Salud Publica DIRESA, Puno

Puestos que supervisa: Ninguno

MISION DEL PUESTO

de Salud Publica.

Registrar en el NETLAB-2 los datos de las fichas epidemiologicas realizadas por los diversos establecimeintos de salud de la Region Puno, de la toma
de muestras realizadas de casos sospechosos del Virus SARS-CoV-2, y otros virus respiratorio, trabajo que sera realizado en el Laboratorio Referencial

FUNCIONES DEL PUESTO

1 |Registro de la informacion de las fichas clinico epidemiolégicas en el médulo correspondiente al sistema de informacion.

9 Realizar la sistematizacion de la informacion de los datos epidemiologicos y datos internos del Laboratorio de Biologia Molecular de la Direccion
de Laboratorio Referencial de Salud Publica de la DIRESA Puno.

3 Colaborar en recepcion y manejo de muestras bioldgicas de casos sospechosos de SARS-CoV-2 y otros virus respiratorios, para el diagnostico y
mejora de la salud publica.

4 Colaborar con la programacion que requiera el Laboratorio de Biologia Molecular de la Direccién de Laboratorio Referencial de Salud Publica de
la DIRESA Puno.

5 Cumplir con las buenas practicas de laboratorio, bioseguridad y gestion de calidad, y cumplir con confidencialidad de la informacion de los datos
del Laboratorio de Referencia de Biologia Molecular, DIRESA.

COORDINACIONES PRINCIPALES

Coordinaciones Internas

Con personal del Laboratorio de Biologia Molecular - DRLSP - DIRESA PUNO.

FORMACION ACADEMICA

A.) Formacion Académica

Secundaria

Técnica Basica
(162 afos)

‘D 1edliva
Qiinarinr (2 A
‘Universitario

Incomplet, Completa Egresado(a)

X |Bachiller

Titulo/ Licenciatura

B.) Grado(s)/situacion académica y estudios requeridos para el puesto

C.) ¢Se requiere

Colegiatura?
Si| X
Bachiller en Biolgia, Titulo de Biologo 6
Licenciado en Biologia, Bachiller en Inginieria de
Sistemas y/o Carreras afines ¢Requiere
habilitacion

|:| |:| I:IMaestria
[] [ [ mitutado

Doctorado

[ 29 [ | mitutado

No

| si|X]No




CONOCIMIENTOS

A.) Conocimientos Técnicos principales requeridos para el puesto (No requieren documentacion sustentaria) :

Conocimientos en: mecanografia, manejo de office, manejo de sistema operativo de Linux-Ubuntu y Window, programador, analista de sistemas,
mantenimiento de equipos de computo.

B.) Programas de especializacion requeridos y sustentados con documentos.
Nota : Cada curso de especializacién deben tener no menos de 8 horas de capacitacion vy los diplomados no menos de 90 horas.

Cursos en digitacion (mecanografia)

Cursos en manejo de sistema operativo de Linux

Cursos en programacion (Java, C, python, C ++, R, entre otros)

C.) Conocimientos de Ofimatica e Idiomas.

Nivel de dominio Nivel de dominio
OFIMATICA No aplica | Basico | Intermedio | Avanzado IDIOMAS No aplica | Basico |Intermedio| Avanzado
Word X Inglés X
Excel X
Power point X

EXPERIENCIA

Experiencia general
Indique la cantidad total de afios de experiencia laboral; ya sea en el sector publico o privado.

01 afio, minimo.

Experiencia especifica

A.) Marque el nivel minimo de puesto que se requiere como experiencia; ya sea en el sector publico o privado:

Practicante X Auxiliar o Analista / Supervisor / Jefe de Area o Gerente 0
profesional Asistente Especialista Coordinador Dpto Director

B.) Indique el tiempo de experiencia requerida para el puesto; ya sea en el sector publico o privado:

01 afio, minimo.

C.) Presente una carta de recomendacion del Jefe de su anterior trabajado ya sea del sector publico o privado:

01 recomendacion, minimo.

D.) En base a la experiencia requerida para el puesto, marque si es 0 no necesario contar con experiencia en Programacion :

X |8, el puesto requiere contar con experiencia en Programacion. NO, el puesto no requiere contar con experiencia en Programacion

E.) En base a la experiencia requerida para el puesto, marque si es 0 no necesario contar con experiencia en Digitacion (Mecanografia):

X |8, el puesto requiere contar con experiencia en Digitacion (mecanografia) [NO, el puesto no requiere contar con experiencia en Digitacion (mecanog

* Mencione otros aspectos complementarios sobre el requisito de experiencia; en caso existiera algo adicional para el puesto.

HABILIDADES O COMPETENCIAS

Trabajo en compafierismo, solidaridad, empatia, buena actitud, responsabilidad, puntualidad.




