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1. SOLICITANTE _
| Arca usuaria : Direccién Ejscutiva de Medicamentos Insumcs y

Crogas
2. DESCRIPCION DEL SERVICIO

Denominacién de la contratacion

Contratacion del Servicio de apoyo de 01 Asistente Administrativo para e Alracén de |
| Especializado de Medicamentos de |a Direcsisn Ejecutiva de Medicamentos Insumos y Drogas
{DIREMID.
Finalidad publica ; _
Realizar documeantos, registro. ordenar, tramitar prestamos v deudas de productos
farmacéuticos, dispositivo médicos y productos sanitarios; que se tiene con los Hospitales de la
' Regién y otros documentos que correspondan de Productos Farmacéuticos, Dispositivas
| Médicos y Productes Sanitarios del Almacen Especialzado de Medicementos de la Direccion |
Ejecutiva de Medicamentos Insuma y Drogas (DIREMID).
Antecedentas :
Ley N° 29455 Ley de los Preductos Farmacéuticos, Dispositivos Meadicos
RESOLUCION MINISTERIAL N° 132-2015/MINSA. Aprueban Documento Técnico: Manual de
Buenas Praclicas ge Almacenamiento de Productos Farmacéuticos, Dispositivos Médicos v
Productos Sanitarios en Droguerias. 3
Directiva Administrativa N* 243-MINSA/2018/DIGEMID "Gestién dal Sisterna Integrade de
Suministro Plblico de Productes Farmacéuticos, Dispositives Medicos v Productos Sanitarios -
SISMED" - Directiva de SISMED
Cenvenio entre el Sequro Integral de Salud {815} y el Gobierno Regianal Puno.
Cenvenio entre &l MIDIS y el Gohierno Regional Puno (FED!,

Objetivo de la contratacién : ) =
Forta'ecer los tramites administrativos, Seguimienta, ordanamiento, recepcién de documentos
corresponcientas del Almacén, Especializado de Medicamentos. :

" Términos de referencia ' ' ' ‘
" PERFIL '

Educacion; Bachiller en Administracion y Afines
- Experiencia laboral general 1 afio
- Experiencia laboral especifica en almazén minime 6 meses
- Conocimiento en tramites administrativos.
- Probidad, Aserlividad, discipling, orden.
Cursos al drea labaral
- Capacitacidr en gestion de abastecimianto
- Cursos en actividades administrativas v afnes
- Conoeimiento en Word v Excel basico,

CARACTERISTICAS

Produeto 1: Analisis, evaluzcion y conciliacion de préstamos vy deudas de preductos
farmacéuticos, Dispositives médicos v Productos Sanitarios 2 los diferentas Hospitales de la
Regian,

Producto 2: Analisis, evaluacion y valorizacion del conteo fisico de Productas Farmacéuticas,

Dispasttivos Médicos y Productos Sanitarios, de los Establecimientos de Salud de la Region v
| en los diferentes ambientes del Almacén Especialzado.




- . DIRECCION Dircocidr Ejecutiva da "‘E@:
REGICNAL DE SALUD Medicamentos € ' ol
PUND. P
Insumas Medicos ]

IeSOE e D BDGnOAaT

Producto 3: Elaboracion de oficios. informes. Actas y otros documentos, registro y tramite de
documentos de ordenes de compra, pecosas, ordenes de senvicio de transporle v otros, 100
docurnentos al mes.

directa, transferencia y otros documentos que correspondan al Almacen Especializado de
Medicamentos. 100 documentos al mes, Ordenar drdenes de compra y ofros documentos
admiristratives corraspondientes al almaceén especializads de medicamentos. 100 documantas
al mas,

Producto 5: Apoyo parcial en secretaria de la direccién ejzcutiva de medicameantos, iNnsumos v
dregas. recepcionar, archivar, tramitar documenies. 500 documentos al mes.

Producto 4: Recepcionar, archivar documentes de preductos de la compra corporativa, compra !

3_ FPRESTACION DEL SEF{VICID
Lugar de gjecucion
~Jr. José Antonic Encinas N° 145
Plazo de elecuclﬁn
03 meses

Plazo maximo de resp-::nsahllidad del contratista ' -
NS e
Entregablesiresultados

Informe de actividad realizada en forma mensual
Otras obligaciones del Contratista (*) n
N/A, ;
Coordinaciones
Can el Direclar Técnico, Cirector de Acceso, Jefe de Almacén, ﬂdmlnstracmn y Arca de
Logistica.
Supervision
A cargo del Directer Tecnico, Director da Acceso y Jefe de Almacén.
Conformidad ' : &
Direccion Ejecutiva de Medicamentos Insumos v Drogas
4. CONDICIONES DE PAGOQ '
Condiciones ¥y modalidades de pago
El pago se rcalizara previa confarmidad e informe mensual corresﬁan&fente.
5. OTROS B
Propiedad intelectual(®)
B TR
Confidencialidad(*}
NI,
" Penalidad aplicables
De acuerdo a la normatividad vigente de cantrataciones del Estaco

_

™ En caso Lno de fas rbraa no apligue, colocar M

Usuaria
{Raﬁ;hla de la Mota SIAF)
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