Direccion Ejecutiva de

Planeamiento y .

. Presupuests UECENIC: DE LA IGUALDAD DE OPORTUMIDADES PRRA MUIERES ¥ HoMBRES"
S 4 e “Afio de Ia unidad, Paz vel Pesarrofio”

Puno, 31 de agosto del 2023

OFICIDNe 252 2023-DIRESA-PUNG/DEPP

Sefior:

Lic. Adm. GILBERTO JAEN BALDARRAGO
DIRECTOR EJECUTIVO DE ADM!N!STRA(IION
DIRESA PUND

PRESENTE. -

ASUNTO: SOLICITA EJECUCION PRESUPUESTAL {CONTRATO POR LOCACION DE SERVICO)}
ATENCION: OFICINA DE LOGISTICA

e Servicios.
Hago alcance I cadena funcional con fa finalidad de realizar 12 afectacion

Rresupuestal respectiva: s T
20 SALUD '_‘@M/@éﬁ R
004, , PLANEAMIENTOGUBERNAMENTAL nggfjﬁwﬁﬁLQil:j S
0005, PLANEAMIENTO INSTITUCIONAL T
META 0034 i
C.C. 6.1

CLASIFICADOR: 2.3.2.9 1 Locacidn de Servicios

Sin otro particular es propicia la oportunidad bara expresarle:
mi especial consideracidn,

Atentamente
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REGIONAL DE SALUD
PUNO

I

CRONOGRAMA

CONTRATACION POR LOCACION DE SERVICIOS REALIZADO
POR PERSONAS NATURALES DE TECNICO ADMINISTRATIVO
(Técnico Administrativo, Contabilidad ¥/o Secretariado)

FECHA ACTIVIDAD
11y 12 de Setiembre del 2023 PUBLICACION EN LA PAGINA WEBDELA

DIRESA
PRESENTACION DE EXPEDIENTES

13 de Setiembre del 2023
{De 09.00 a.m. hasta 2.00 p.m.)
Tramite Documentario de la DIRESA Puno.
EVALUACION DE PROPUESTAS Y

14 de Setiembre del 2023 EXPEDIENTE Y PUBLICACION DE
RESULTADOS

15 de Setiembre del 2023 ENTREGA DE LA ORDEN DE SERVICIO

15 de Setiembre del 2023 INICIO DE ACTIVIDADES
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GUBIEAMO REGIONAL

FORMATO Nag2
TERMINOS DE REFERENCIA DE SERVICIOS - LOCACION DE SERVICIOS

\soucmm DIRECCION REGIONAL DE SALUD FUNG
_RECCION EJECUTIVA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
Descripcion def servicio

Denominacion

Contratacion de Servicios para gestign administrativa, Técnico Administrativo (Técnico en Administracion,
Contabilidad ylo Secretariado) por ia modalidad locacion de servicios para realizar trabajos de secrefaria y
coordinar acciones técnicas en los Procesos y tramite de log documentos que genera la Direccion Ejecufiva
de Planeamiento ¥ Presupuesto, de |a Direccion Regionat de Salud Puno.

prestador tiene autonomia en la
0, se debe cumplir con entregar el

II.-OBJETIVO DE LA CONTRATACION
Contratar la prestacian de servicio de gestion administrativa idoneo para que realice la actividad de
coordinar las acsiones técnicas de administracion ¥ secretariado que genera [as actividades de Ig
Direccion Ejecutiva de Planeamiento ¥ Presupuesto.
IV.-TERMINOS DE REFERENCIA:

PERFIL:

EXPERIENCIA LABORAL MINIMA DE: 2 afios en el desempefio de actividades en sector publico y/o
privado.

REQUISITOS PARA EL PUESTO Y/0 CARGO:

Curriculo vitae documentado

Declaracion jurada (formato N°10)

Declaracion jurada de disponibilidad inmediata (formato N°11 )

declaracion jurada sobre vinculacion con algiin (0s) funcionarios o servidor (es) de I3 Direccion
Regional de Salud Puno (formato N°12).

Registro Nacional de Proveedores (para compras mayores a un (01) UIT

Documentos 3 Ser evaluados

JCHS/chsjj
C.c. Archivo 2022

*Jr. José Antonio Encinas N°145
* Teléfona N° 200623

Email; dea-diresaguna@hotmaif.cqm

‘ htlp//www.diresapuno.gob.pe
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EGIONAL PUN

a.-Titulo rfesnal de Técnico en administracion
b.-Acredit

EGION pUNG
—— Foormrd
GOBICRNO REGIGNAL

» contabilidad y/o secretariado,
itar experiencia laborg| minima de 01 afio en el desempefio de [as actividades afines g

servicio convocado en ¢ sector pablico y/o privado,

C.- Curso del 4rea Iaborg

* Capacitacién en Cursos de ofimatica,
¢ Capacitacién y/o conocimiento en los sistemas de gestion de Gestién Administrativa (SIAF,

d.- Conocimientos y habilidades

Aptitud de vocacion de servicio

Responsabilidad

Calidad de frabajo, iniciativa en colaboragion y apoyo, confidencialidad, eficiencia operativa
Orientacién hacia resultados.

Capacidad de Trabajo en equipo y bajo presisn

Adecuacion a nomas ¥ procedimientos,

Capacidad de concertacion y trabajo.

* Poseer liderazgo
CARACTERISTICAS
PRODUCTO:

* Mantener al dig g archivo de la documentacion técnica — normativa para la correcta

* Mantener al dia los documentos de Asesoramiento y absolucion de consultas técnico, sobre los
procesos y procedimientos del area correspondiente.

*  Mantener organizados los expedientes de control y Seguimiento y documentos de I3 Direccion
Ejecutiva de Planeamiento y Presupuesto.

* Preparar informes tecnicos que le sean solicitados por Ia autoridad correspondiente en los plazos
estipulados en las normas y directivas vigentes.

* Realizar la recepcion de fos documentos de |ag diferentes direcciones ejecutivas y oficinas.

Documentacion adicional:
1.- Declaracion i

afinidad con funcionarios, empleados de confianzg y servidores pablicos: Antecedentes Pengles y
Policiales;

2.- Copia de DN,

3.- Cartade Compromiso del cumplimiento def servicio al 30 de diciembre.
V-PRESTACION DE SERVICIO

Lugar de ejecucion

JJCHS/chsjj
C.c. Archivo 2022

Jr. José Antonio Encinas N°145

- Teléfono N° 200623

Emait: dea-diresavuno@hotmail gom
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ww.diresapuno.gob.pe




REGION PLING
GORILRNO REGIGNAL

Informe de actividades desarrolladas
Entregables resulfados

PRIMER ENTREGABLE
Producto — informe
Actividades:

* Servicio de técnico administrativo, para reafizar la actividad de_ejecutar y coordinar las acciones téenicas en los
diferentes procesos de los sistemas administrativos.

procedimientos,

SEGUNDO ENTREGABLE

Producto ~informe

Actividades;

* Atencion at ptiblico interng ¥ extemo en las funciones de sy competencia

* Apoyary participar en Ia elaboracién de log documentos de gestion de la institucign.

* Mantener al dia los documentos de Asescramiento y absolucion de consuitas técnico, sobre log procesos y
procedimientos del 4req correspondiente,

TERCER ENTREGABLE

Producto ~informe

Actividades;

* Mantener organizados los expedientes de control y Sequimiento y documentos de [g Direccion Ejecutiva,

* Preparar informes téenicos que fe sean solicitados por fa autoridad correspondiente en Ios plazos estipulados en las
normas y directivas vigentes.

* Recepcién de los documentos de [as diferentes direcciones gjecutivas y oficinas.

CUARTO ENTREGABLE

Producto ~informe

Actividades:

* Mantener organizados fos expedientes de confrol ¥ Seguimiento y documentos de I3 Direccion Ejecufiva,

*  Preparar informes técnicos que le sean solicitados por la autorigad correspondiente en fos plazos estipulados en las
formas y directivas vigentes.

* Recepcitn de los documentos de las diferentes direcciones ejecutivas y oficinas,

Otras obligaciones del contratista

Coordinaciones
Coordinacién general en acciones de administracion
Planeamiento Presupuesto. — DIRESA PUNO.
Supervision

Direccion Ejecutiva de Planeamiento y Presupuesto. — Dj

JJCHS/chsjj
C.c. Archivo 2022

y secretariado de la Direccign Ejecutiva de

RESA PUNO.

Jr. José Antonio Encinas N°145
- Telefono N° 200823

Emait: dea»diresaguno@hotmaif.com

http/lwww.diresapuno.gob.pe




Direccién Fjecutiva de
Planeamiento y
Presupuesto S e,

Conformidad

La conformidad de prestacion sera remitida por la Direccion Ejecutiva de Planeamiento y Presupuesto.
— DIRESA PUNO.

VL- CONDICIONES DE PAGO

Condiciones y modalidades de pago

110 dias calendario

Ala entrega del | PRODUCTO S/, 700.00
Ala entrega del Il PRODUCTO S/, 1,400.00
A la entrega del [l PRODUCTO S/, 1 400.00
A la entrega del IV PRODUCTO S/ 1 ,400.00

OTROS

Propiedad intelectual

N/A

Confidencialidad

N/A

Penalidad aplicable

De acuerdo a la normativa vigente de contrataciones def estado

() en caso uno de los rubros no aptique, colocar N/A

JCHS/chsjj
C.c. Archivo 2022
Jr. José Antonio Encinas N°145
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FORMATOQO N° 10
DECLARACION JURADA
Por el presente documento yo identificado
con  Documento Nacional de ldentidad N° domiciliado  en
,» ante usted me presento y
digo:

DECLARO BAJO JURAMENTO:

1. No percibir ningdn ingreso como remuneracién ni pension del Estado Peruano
(Institucién Publica o Empresa del Estado) y no me encuentro incurso dentro de Ig
prohibicién de la doble percepcion e incompatibilidad de ingresos, las Unicas
excepciones las constituyen la percepcion de ingresos por funcién docente efectiva y
la percepcion de dietas por participacién en uno (1) de los directorios de entidades o
empresas estatales o en Tribunales Administrativos o en ofros érganos colegiados.

- No tener impedimento de contratar con el Estado’

3. No tener inhabilitacién vigente? para prestar servicios al Estado en los casos de:
Inhabilitacion vigente para prestar servicios al Estado, conforme al Registro Nacional
de Sanciones Contra Servidores Civiles - RNSSC, Inhabilitacion Administrativa ni
judicial vigente con el Estado, Impedimento para ser postor o contratista,
expresamente previstos por las disposiciones legales y reglamentarias sobre Ia
materia, e Inhabilitacién o sancién del colegio profesional de ser el caso.

4. No encontrarme en una situacién de conflicto de intereses de indole econémica,

politica, familiar o de otra naturaleza que puedan afectar la contratacién,

. No tener antecedentes policiales, penales o Judiciales por delitos dolosos.

6. No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asi como respetar
el principio de integridad y observar las disposiciones anticorrupcién que forman parte
del contrato.

7. Autorizo ser notificado mediante correo electrénico, en casg resulte escogido como
proveedor, a la direccién electrénica sefalada.

[\

i

Por lo que suscribo ia presente en honer a la verdad.

Lugar y fecha

''Numeral 11.1 del Articulo 11 del TUO de 1a Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado

* Articulo 242 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley de Procedimiento Administrativo General

* Toda la informacién presentada tiene cardeter de declaracisn jurada. El postulante sera respansable de la veracidad de
ta informacion y la autenticidad de los documentos presentados.
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"Afio de la Unidad, ta Paz y el Desarrollo”
FORMATO N° 11
DECLARACION JURADA DE DISPONIBILIDAD INMEDIATA
Por el presente documentos yo identificado
con
Documento Nacional de Identidad Ne domiciliado en
. ante usted me presento y
digo:

Que, declaro bajo juramento tener la DISPONABILIDAD iINMEDIATA.

Por lo que suscribo la presente en honor a la verdad.

Lugar y fecha

* Toda [a informacién presentada tiene caracter de declaracion jurada. El postulante sera responsable de la veracidad de
la informacian y la autenticidad de tos documentos presentados,
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FORMATO N° 12

DECLARACION JURADA SOBRE V!NCULACIO’N CON ALGUN(OS
FUNCIONARIO(S) O SERVIDOR(ES) DE LA DIRECGION REGIONAL DE SALUD

PUNO
Por el presente documentos yo identificado
¢on  Documento Nacional de {dentidad N° domiciliado en

. al amparo de lo dispuesto por los articulos 48° y
49° Texto Unico Ordenado de la Ley N°® 27444, Ley del Procedimiento Administrafivo General
¥ en &l pleno ejercicio de mis derechos ciudadanos,

DECLARO BAJO JURAMENTO lo siguiente:

Entre mi persona y algiin(os) funcionario(s) o servidor(es) de la DIRECCION REGIONAL DE SALUD
PUNO.

1.- Existe vinculacion

2.- No existe vinculacion

En caso de haber marcado Ia alternativa ntmero uno (1), detallar en los casos por los cuales se
configura la vinculacion. Posteriormente, indicar en las lineas siguientes la oficina en ia que prestan
servicios sus parientes:

Marcar con

equis o Casos de Vinculacion
aspa

Por razones de parentesco hasta el cuarto de consanguineidad (Primer grado de
consanguineidad: padres e hijos. Segundo grado de consanguineidad hermanos entre si,
Tercer grado de consanguineidad: abuelos y nietos / sobrino {a) y tio(a). Cuarto grado de
consanguineidad: Primos hermanos entre si, tio {a) abuelo (a) v sobrino {a), nieto {a) o
afinidad).

Por razones de parentesco hasta &l segundo grado de afinidad. Primer grado de afinidad:
Esposo(a) y de suegros. Segundo grado de afinidad: cufiados entre si.
Especificar;

Asimismo, manifiesto que lo mencionado responde a la verdad de los hechos y tengo conocimiento,
que si lo declarado es falso, estoy sujeto a los alcances de lo establecido en ¢l articulo 411 ° del
Codigo  Penal, que prevé pena privativa de libertad de hasta cuatro (4) arios, para los que hacen, en
un procedimiento administrativo, una faisa declaracién en relacién a hechos o circunstancias que le
corresponde probar, violando |a presuncion de veracidad establecida por fey.

Lugar y fecha

5 Toda la informacién presentada tiene carcter de declaracién jurada. El postulante sera responsable de ta veracidad de
la informacion y la autenticidad de los documentos presentados.




